Szpital Miejski Specjalistyczny

im. Gabriela
Narutowicza .
w Krakowie

Szpital Miejski Specjalistyczny im. Gabriela Narutowicza w Krakowie
Ul. Pradnicka 35-37, 31-202 Krakow

poszukuje kandydatéw do pracy na stanowisko:

INSPEKTOR DS. KADR

ZAKRES OBOWIAZKOW:

- przygotowywanie dokumentow zwigzanych z zatrudnieniem i rozwigzaniem umoéw;

- zgtoszenie pracownikdéw do ubezpieczenia spotecznego i ubezpieczenia zdrowotnego,
zgtaszanie zmian danych oraz wyrejestrowanie pracownikéw z ubezpieczen;

- zakfadanie i obstuga akt osobowych pracownikéw, wystawianie i wypetnianie zaswiadczen
pracownikom;

- obstuga systemu kadrowo- ptacowego oraz programu Ptatnik,

- ustalanie wymiaru urlopéw wypoczynkowych, ewidencja zwolnien z pracy: zaswiadczenia
lekarskie, urlopy wypoczynkowe i inne;

- rozliczanie czasu pracy pracownikow, przygotowanie zestawien i raportow;

- przygotowanie konkurséw ofert, archiwizacja dokumentow.

WYMAGANIA:

- wyksztatcenie wyzsze;

- 3 lata doswiadczenia na samodzielnym stanowisku inspektora/specjalisty ds. kadr w firmie
zatrudniajgcej co najmniej 100 pracownikow,

- dobra znajomos¢ pakietu MS Office;

- mile widziane doswiadczenie w stuzbie zdrowia;

- wysoka kultura osobista.

- zdolnosci analityczne,

- komunikatywnos¢, samodzielnosc, doktadnosé;

- umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

OFERUJEMY:

- stabilne warunki zatrudnienia w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku;

- umowe o prace;

- prace w zgranym zespole;

- mozliwosci rozwoju i podnoszenia kwalifikacji;

- skrécony czas pracy 7 godzin i 35 minut dziennie w ramach petnego etatu;

- wynagrodzenie adekwatne do posiadanych kwalifikacji i doswiadczenia;

- praca w systemie jednozmianowym;

- przyjazne warunki pracy;

- mozliwos$c¢ przynaleznos$ci do pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowe;j.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV wraz z nastepujacg klauzulg ,wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg
o ochronie danych osobowych z dnia 10.05.2018 r. (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781 z pdézn zm.) na adres:
sekretariat@narutowicz.krakow.pl z podaniem w tytule maila ,Inspektor ds. kadr”.

Rekrutacja trwa do 14.02.2025r.

Nadzér nad bezpiecznym przetwarzaniem danych osobowych petni Inspektor Ochrony Danych tel. (12) 257-
85-78. Po skonczonym procesie rekrutacji oferty podlegajg zniszczeniu. W kazdym momencie prowadzone;j
rekrutacji kandydat moze wycofa¢ swojg kandydature i zawnioskowaé o usuniecie przestanych wczesniej
danych osobowych. Rekrutacja na stanowisko w Szpitalu Miejskim Specjalistycznym im. Gabriela
Narutowicza w Krakowie reprezentowanym przez Dyrektora mgr Mariole Marchewke odbywa sie na
podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (ij. Dz.U.2019
poz.1781 z p6zh. zm.). Zainteresowanych informujemy, ze nadestanych ofert nie zwracamy. Skontaktujemy
sie tylko z wybranymi osobami.
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