
 

 

 

 

 

Szpital Miejski Specjalistyczny im. Gabriela Narutowicza w Krakowie 

Ul. Prądnicka 35-37, 31-202 Kraków 
poszukuje kandydatów do pracy na stanowisko: 

INSPEKTOR DS. KADR 
ZAKRES OBOWIĄZKÓW: 
- przygotowywanie dokumentów związanych z zatrudnieniem i rozwiązaniem umów; 
- zgłoszenie pracowników do ubezpieczenia społecznego i ubezpieczenia zdrowotnego, 

zgłaszanie zmian danych oraz wyrejestrowanie pracowników z ubezpieczeń; 
- zakładanie i obsługa akt osobowych pracowników, wystawianie i wypełnianie zaświadczeń 

pracownikom; 
- obsługa systemu kadrowo- płacowego oraz programu Płatnik, 
- ustalanie wymiaru urlopów wypoczynkowych, ewidencja zwolnień z pracy: zaświadczenia 

lekarskie, urlopy wypoczynkowe i inne; 
- rozliczanie czasu pracy pracowników, przygotowanie zestawień i raportów; 
- przygotowanie konkursów ofert, archiwizacja dokumentów. 

WYMAGANIA: 
- wykształcenie wyższe; 
- 3 lata doświadczenia na samodzielnym stanowisku inspektora/specjalisty ds. kadr w firmie 

zatrudniającej co najmniej 100 pracowników, 
- dobra znajomość pakietu MS Office; 
- mile widziane doświadczenie w służbie zdrowia; 
- wysoka kultura osobista. 
- zdolności analityczne, 
- komunikatywność, samodzielność, dokładność; 
- umiejętność pracy pod presją czasu.  
-  
OFERUJEMY: 
- stabilne warunki zatrudnienia w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku; 
- umowę o pracę; 
- pracę w zgranym zespole; 
- możliwości rozwoju i podnoszenia kwalifikacji; 
- skrócony czas pracy 7 godzin i 35 minut dziennie w ramach pełnego etatu; 
- wynagrodzenie adekwatne do posiadanych kwalifikacji i doświadczenia; 
- praca w systemie jednozmianowym; 
- przyjazne warunki pracy; 
- możliwość przynależności do pracowniczej kasy zapomogowo-pożyczkowej. 
 
Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie CV wraz z następującą klauzulą „wyrażam zgodę na 
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb realizacji procesu rekrutacji (zgodnie  z ustawą 
o ochronie danych osobowych z dnia 10.05.2018 r. (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781 z późn zm.) na adres: 
sekretariat@narutowicz.krakow.pl z podaniem w tytule maila „Inspektor ds. kadr”.  
Rekrutacja trwa do 14.02.2025 r.  

Nadzór nad bezpiecznym przetwarzaniem danych osobowych pełni Inspektor Ochrony Danych tel. (12) 257- 
85-78. Po skończonym procesie rekrutacji oferty podlegają zniszczeniu. W każdym momencie prowadzonej 
rekrutacji kandydat może wycofać swoją kandydaturę i zawnioskować o usunięcie przesłanych wcześniej 
danych osobowych. Rekrutacja na stanowisko w Szpitalu Miejskim Specjalistycznym im. Gabriela 
Narutowicza w Krakowie reprezentowanym przez Dyrektora mgr Mariolę Marchewkę odbywa się na 
podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U.2019 
poz.1781 z późń. zm.). Zainteresowanych informujemy, że nadesłanych ofert nie zwracamy. Skontaktujemy 
się tylko z wybranymi osobami. 
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