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Szpital Miejski Specjalistyczny im. Gabriela Narutowicza w Krakowie
ul. Prądnicka 35-37, 31-202 Kraków
poszukuje 
Księgowej/Księgowego 
do  Działu Finansowo - Księgowego

WYMAGANIA:
- wykształcenie średnie lub wyższe ekonomiczne;
- wysokie zdolności analityczne;
- doświadczenie w pracy w księgowości minimum 2 lata;
- komunikatywność, samodzielność, dokładność;
- zaangażowanie i odpowiedzialność;
- uczciwość, sumienność, dobra organizacja pracy;
- biegła znajomość obsługi komputera;
- umiejętność pracy w zespole;
- umiejętne zarządzanie czasem.

ZAKRES OBOWIĄZKÓW:
1. Księgowanie i uzgadnianie wyciągów bankowych, list płac, rozrachunków z tytułu składek ZUS, podatków, rozrachunków z osobami nieubezpieczonymi, rozrachunków z NFZ;
2. Sumowanie i uzgadnianie dokumentów;
3. Wtórna kontrola dekretacji dokumentów;
4. Przygotowywanie i wysyłanie wezwań do zapłaty oraz innej korespondencji w ramach prowadzonych spraw;
5. Przygotowywanie, przekazywanie dokumentów i współpraca z Zespołem Radców Prawnych i Pomocą Społeczną w celu prowadzenie egzekucji należności.

OFERUJEMY:
- zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę na pełny etat;
- pracę jednozmianową w godzinach 7:30 -15:05;
- proponowane wynagrodzenie zasadnicze brutto w ramach umowy o pracę od  6 000, 00 zł, a także     dodatek za wysługę lat (powyżej 5 lat) od 5 % do 20 % wynagrodzenia zasadniczego, w zależności od udokumentowanego stażu pracy;

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT:
Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie CV na adres: sekretariat@narutowicz.krakow.pl z podaniem w tytule maila: „Księgowa/Księgowy”. Rekrutacja trwa do 30.04.2026 r. Bliższe informacje mogą Państwo uzyskać pod numerem tel. 12 257 85 40 (Sekretariat), 12 257 8 740 (Dział Kadr).
Nadzór nad bezpiecznym przetwarzaniem danych osobowych pełni Inspektor Ochrony Danych mail: iod@narutowicz.krakow.pl, tel. (12) 257-85-78. Dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c) RODO oraz Kodeksu pracy. Jeżeli kandydat zamieści dodatkowe dane osobowe przekraczające zakres wskazany w ogłoszeniu oraz przepisach Kodeksu pracy, to jednocześnie wyraźnie potwierdza, że zgadza się na ich przetwarzanie w celu przeprowadzenia niniejszej rekrutacji w tym celu należy zamieścić na CV treść zgody: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych z dnia 10.05.2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000 z późn.zm.) oraz Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)”. Dodatkowo, jeżeli kandydat wyrazi odrębną, dobrowolną zgodę, że jego CV będzie przetwarzane na potrzeby przyszłych rekrutacji, należy zamieścić w przesyłanym CV dodatkowo treść zgody: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w moim zgłoszeniu rekrutacyjnym do potrzeb przyszłych rekrutacji”. Po skończonym procesie rekrutacji oferty podlegają zniszczeniu po upływie 3 miesięcy, jeżeli kandydat wyraził dodatkową zgodę na potrzeby przyszłych rekrutacji to oferty zostaną zniszczone po 1 roku. W każdym momencie prowadzonej rekrutacji kandydat może wycofać swoją kandydaturę i zawnioskować o usunięcie przesłanych wcześniej danych osobowych. Pełna informacja o ochronie danych osobowych na podstawie RODO, w tym o wszystkich przysługujących kandydatowi prawach oraz sposobie ich realizacji, znajduje się na stronie internetowej https://narutowicz.krakow.pl/.
Zainteresowanych informujemy, że nadesłanych ofert nie zwracamy. Skontaktujemy się tylko z wybranymi osobami.
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