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Szpital Miejski Specjalistyczny im. Gabriela Narutowicza w Krakowie
ul. Prądnicka 35-37, 31-202 Kraków
poszukuje 
pracownika na stanowisku Inspektora w Dziale Rozliczeń Usług Medycznych

WYMAGANIA:
- wykształcenie wyższe
- mile widziane doświadczenie w pracy podmiotu wykonującego działalność leczniczą;
- komunikatywność, samodzielność, dokładność;
- zaangażowanie i odpowiedzialność;
- uczciwość, sumienność, dobra organizacja pracy;
- umiejętność pracy w zespole;
- umiejętne zarządzanie czasem.

DODATKOWYM ATUTEM BĘDZIE:
- wykształcenie wyższe (ekonomiczne, zdrowie publiczne, zarządzanie w ochronie zdrowia),
- doświadczenie w pracy w podmiocie leczniczym,
- znajomość języka angielskiego,
- predyspozycje osobowościowe: dyskretność i poufność w codziennej pracy, dokładność, umiejętność samodzielnego działania, w tym pod presją czasu, umiejętność radzenia sobie ze stresem, sprawna i efektywna organizacja pracy, łatwość nawiązywania kontaktów, zdolności interpersonalne, otwartość i gotowość na zmiany umiejętność pracy w zespole, dyspozycyjność.

ZAKRES OBOWIĄZKÓW:
1. Kontraktowanie i rozliczanie świadczeń opieki zdrowotnej z Małopolskim Oddziałem Narodowego Funduszu Zdrowia.
2. Przygotowanie danych dla sprawozdawczości w zakresie programu komputerowego przekazanego przez NFZ.
3. Eksport pacjentów do Portalu Świadczeniodawcy NFZ.
4. Rozliczanie świadczeń w Portalu Świadczeniodawcy NFZ.
5. Codzienne przesyłanie danych i odbiór komunikatów i przesyłek z NFZ.
6. Zbieranie i analizowanie informacji i materiałów statystycznych niezbędnych do opracowania sprawozdań z działalności Oddziałów i Przychodni Przyszpitalnych.
7. Zbieranie i opracowywanie corocznych sprawozdań statystycznych Mz-12 i Mz-29 do Centrum e-Zdrowie oraz ZD-3 i ZD-4 do Głównego Urzędu Statystycznego.
8. Sprawdzanie stanu liczbowego pacjentów w poszczególnych oddziałach oraz poradniach.
9. Wykonywanie obliczeń i zestawień tabelarycznych dla Dyrekcji, a także dla odpowiednich
      komórek organizacyjnych Szpitala.
10. Współpraca z Sekretariatami Oddziałów, Ambulatoriami, i in. jednostkami w zakresie ewidencji
     danych niezbędnych do sprawozdawczości i rozliczeń.
11.Współpraca z Recepcją i Rejestracją w zakresie ewidencji danych niezbędnych do
     sprawozdawczości i rozliczeń.
12. Prowadzenie ewidencji faktur VAT wystawionych w dziale z określeniem dat przekazania do
     odbiorcy i Działu Księgowości.
13. Prowadzenie ewidencji korespondencji przychodzącej i wychodzącej działu z określeniem
     sposobu załatwienia sprawy.
    14. Tworzenie w systemie Medicus grafików do harmonogramów przyjęć w poradniach
         specjalistycznych oraz w oddziałach szpitalnych wraz z walidacją istniejących.
    15. Tworzenie w systemie Medicus pozycji gabinety lekarskie oraz wprowadzenie zmian
          wynikających z potrzeb poradni specjalistycznych.
16. Zbieranie i sprawozdawanie do NFZ za pomocą dedykowanego oprogramowania pierwszych
      wolnych terminów dla kolejek oczekujących w poradniach specjalistycznych i oddziałach
      szpitalnych.
17. Nadzór nad prawidłowym procesem rejestracji pacjenta.
18. Nadzór nad sprawozdawaniem pacjentów do kolejki AP-Kolce wraz z procesem walidacji pacjentów po terminie w zakresie poradni specjalistycznych oraz oddziałów szpitalnych.

OFERUJEMY:
- zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę;
- pracę w godzinach 7:30 -15:05;
- proponowane wynagrodzenie zasadnicze brutto w ramach umowy o pracę od 6510,00 zł, a także     dodatek za wysługę lat (powyżej 5 lat) od 5 % do 20 % wynagrodzenia zasadniczego, w zależności od udokumentowanego stażu pracy;

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT:
Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie CV na adres: sekretariat@narutowicz.krakow.pl z podaniem w tytule maila: „Inspektor w Dziale Rozliczeń Usług Medycznych”. Rekrutacja trwa do 31.08.2026 r. Bliższe informacje mogą Państwo uzyskać pod numerem tel. 12 257 85 40 (Sekretariat), 12 257 87 40 (Dział Kadr).
Nadzór nad bezpiecznym przetwarzaniem danych osobowych pełni Inspektor Ochrony Danych mail: iod@narutowicz.krakow.pl, tel. (12) 257-85-78. Dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c) RODO oraz Kodeksu pracy. Jeżeli kandydat zamieści dodatkowe dane osobowe przekraczające zakres wskazany w ogłoszeniu oraz przepisach Kodeksu pracy, to jednocześnie wyraźnie potwierdza, że zgadza się na ich przetwarzanie w celu przeprowadzenia niniejszej rekrutacji w tym celu należy zamieścić na CV treść zgody: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych z dnia 10.05.2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000 z późn.zm.) oraz Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)”. Dodatkowo, jeżeli kandydat wyrazi odrębną, dobrowolną zgodę, że jego CV będzie przetwarzane na potrzeby przyszłych rekrutacji, należy zamieścić w przesyłanym CV dodatkowo treść zgody: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w moim zgłoszeniu rekrutacyjnym do potrzeb przyszłych rekrutacji”. Po skończonym procesie rekrutacji oferty podlegają zniszczeniu po upływie 3 miesięcy, jeżeli kandydat wyraził dodatkową zgodę na potrzeby przyszłych rekrutacji to oferty zostaną zniszczone po 1 roku. W każdym momencie prowadzonej rekrutacji kandydat może wycofać swoją kandydaturę i zawnioskować o usunięcie przesłanych wcześniej danych osobowych. Pełna informacja o ochronie danych osobowych na podstawie RODO, w tym o wszystkich przysługujących kandydatowi prawach oraz sposobie ich realizacji, znajduje się na stronie internetowej https://narutowicz.krakow.pl/.
Zainteresowanych informujemy, że nadesłanych ofert nie zwracamy. Skontaktujemy się tylko z wybranymi osobami.
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